
春は曙、冬の寒さに耐え忍んだ生き物たちが騒ぎ出し、鶯が鳴き、桜満開、大人たちは花草木
を眺めながら酒を酌み交わす素敵な季節となります。
また、３月は「異動の季節」でもあります。
これまで親しく接した仲間や恩師との別れ、これから始まる新しい人との出会い、楽しみでもあり

ちょっと不安でもあります。長い人生の中で一振りのスパイスでもありますねえ。異動する人にとっ
ては忙しない３月です。そこで吹上支援室では異動する先生方対象として大切な情報をお知らせ
しますので参考にして頂きたいと思います。
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Spring has come. I hope that everyone will be happy -life next school year.

○ 勤務処理は事前に確実に！‥‥出勤簿は３月３１日まで必ず整理してください。勤務処理簿の

記入・押印も忘れずに処理してください。

○ 銀行・郵便局口座について ‥‥給与・旅費・互助組合等の登録口座は絶対に解約しないでくだ

さい。

○ 健康保険証について ‥‥‥‥臨時的任用職員の先生方は３月２８日（金）までに事務室に提

出してください。

○ 現在借家にお住まいの方へ‥‥転居月の家賃領収書は大切に保管してください。４月分を日

割計算で支払った場合は特に注意してください。(必要です！）

○ 教職員住宅にお住まいの方へ‥転居する場合は「教職員住宅明渡届」の提出が必要です。

○ 前任校の出張旅費について‥‥３月までの出張旅費は新任校で４月以降に振り込まれます。

○ 赴任旅費について ‥‥‥‥‥航空機を利用した方は領収書を保管しておいてください。

（航空機の料金は職員だけに支給されます。）

【 引越し手続きについて 】

● 転出届 他市町村へ住所を移す時に必要です。転出日の２週間前から手続き可能です。

（必要なものは、印鑑、運転免許証 等）

● 転入届 他市町村へ住所を移した時に必要です。転入日から２週間以内に手続きをすること。

（必要なものは、印鑑、運転免許証、転出証明書、在学証明書（公立小中学生用）

● 郵便局 転居手続きをする。（転居前１週間までに）転居届を貰うかｲﾝﾀｰﾈｯﾄでも可能です。

● 電気水道 電話連絡でできます。NHKはﾌﾘｰﾀﾞｲﾔﾙ０１２０－１５１５１５

ｶﾞｽ,NHK （住所、氏名、引越日、お客様番号等を連絡します。

● 固定電話 「１１６」へ連絡します。

● 携帯電話 住所が変更した場合は連絡が必要です。各会社によって異なります。

● ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ 各会社によって異なります。

● 運転免許証 転居後、所轄の警察署または運転免許センターで住所変更手続きが必要です。

（身分証明できるもの及び印鑑、新住所を確認できるものが必要です。）

● 新聞 解約の申し立て、集金等の確認（転居前１週間までに連絡が必要です）

● 転校手続き 学校で「在学証明書」と「教科書給与証明書」を貰って下さい。

（手当について）

◎通勤手当 ：異動者に関係なく経路に変更があれば申し出てください。（片道2キロ以上）

◎扶養手当 ：支給要件（扶養者数）に変動があれば申し出てください。

◎住居手当 ：支給要件に変動があれば申し出てください。新年度から自宅の方は手当がなく

なります。なお、４月の給料には前手当が支給されます。

◎単身赴任手当 ：異動等により支給要件が発生したら申し出てください。（例 中学生までの子供

を同伴する場合）


